12022 - Saisie manuelle d'un dossier
{:D Public concerné :

Saisie manuelle du dossier

® |es champs obligatoires a saisir sont toujours suivis d'un astérisque rouge

Création d'un nouveau dossier

Code INE Numéro scolarité Numéro INSEE Inscription | 2016
Champs obligatoires a saisir en rouge
Patronyme * | | Prénom * | | Sexe” E|
Date de naissance * Nationalité * | FRANCE | Entrée en France
Nom usuel Second prénom Troisiéme prénom
Situation Profession du Conjoint Nombre d'enfants 0
= Coordonnées personnelles % Renseignements familiaux & Volet social & Médecin traitant @ Divers

Etablissement * Second <br=établissement

Composante * Eléments<br=particuliers

Cycle Bac

Année Année du bac

Section Lieu du bac

x Annuler [ECHAP] | ( ]

® |l est également possible de renseigner les onglets: "Scolarité", "Coordonnées personnelles”,
"renseignements familiaux","volet social", "médecin traitant" et "divers"
® Toutefois, I'onglet scolarité présente 2 champs obligatoires a la saisie: Etablissement et
composante a choisir dans une liste déroulante
= Coordonnées personnelles @ Renseignements familiaux &3 Volet social & Médecin traitant ¢ Divers |
Etablissement* Second
Obligatoires établissement
Composante* )
Elements

Cycle particuliers

Année Bac

Section Année du bac

Lieu du bac

® Une fois les champs renseignés, Il suffit alors de cliquer sur le bouton "Enregistrer"




p
@ Attention: une détection de doublon est automatiquement lancée a la création d'un dossier
manuellement sur le nom/prénom/date de naissance et nationalité, si il s'avere que vous avez
saisi un dossier déja présent en base alors un message s'affiche:

Attention : détection de doublon

Un dossier ayant les mémes caractéristiques (Nom, Prénom,
Date de MNaissance et Nationalité) a &té trouvé. La création

du compte est donc abandonnée.

( )

Il est aussi possible qu'il y ai une possibilité de doublon sur les critéres suivants :

* INE Identique

* Nom, prénom, date de naissance identiques

® Prénom et date naissance identiques, nom identique a 1 lettre prés (lors d'une faute de
frappe par exemple)

Prénom et date naissance identiques, nom identique a 2 lettres prés

Nom et prénom identiques, date naissance identique a 1 lettre prés

Nom et date naissance identiques, prénom identique a 1 lettre prés

Nom et date naissance identiques, prénom identique a 2 lettre prés

Nom et prénom inversés (Pierre ANTOINE et Antoine PIERRE par exemple)

Si un ou plusieurs critéres sont respectés, une fenétre s'ouvre pour vous prévenir et vous laisse
le choix de créer ou non le dossier.

A noter que vu qu'il y un doublon potentiel, celui ci sera enregistré et un administrateur pourra le
traiter via la fiche 1300 - Gestion des doublons

A

Attention possibilité doublon

Le nouveau dossier WALAR LMIILE né(e) le 14/12/1992 est potentiellement un doublon dun dossier déja existant -

- Nom et prénom identiques, date naissance identique & 1 letire prés
= me = PR NE e 14/12/1993

Si vous choisissez de créer un nouveau dossier, il sera considéré comme doublon tant qu'un administrateur ne I'aura pas traité

x Annuler ( |
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® Saisie manuelle du dossier


https://wikidocs.univ-lorraine.fr/display/dncalciumv2/1300+-+Gestion+des+doublons
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