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Saisie manuelle du dossier
Les champs obligatoires à saisir sont toujours suivis d'un astérisque rouge

 

Il est également possible de renseigner les onglets: "Scolarité", "Coordonnées personnelles", 
"renseignements familiaux","volet social", "médecin traitant" et "divers"
Toutefois, l'onglet scolarité  présente 2 champs obligatoires à la saisie: Établissement et 
composante à choisir dans une liste déroulante

Une fois les champs renseignés, Il suffit alors de cliquer sur le bouton "Enregistrer"

Public concerné :    UTILISATEURS
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Attention: une détection de doublon est automatiquement lancée à la création d'un dossier 
manuellement sur le nom/prénom/date de naissance et nationalité, si il s'avère que vous avez 
saisi un dossier déjà présent en base alors un message s'affiche:

Il est aussi possible qu'il y ai une possibilité de doublon sur les critères suivants :

INE Identique
Nom, prénom, date de naissance identiques
Prénom et date naissance identiques, nom identique à 1 lettre près (lors d'une faute de 
frappe par exemple)
Prénom et date naissance identiques, nom identique à 2 lettres près 
Nom et prénom identiques, date naissance identique à 1 lettre près
Nom et date naissance identiques, prénom identique à 1 lettre près
Nom et date naissance identiques, prénom identique à 2 lettre près
Nom et prénom inversés (Pierre ANTOINE et Antoine PIERRE par exemple)

Si un ou plusieurs critères sont respectés, une fenêtre s'ouvre pour vous prévenir et vous laisse 
le choix de créer ou non le dossier.

A noter que vu qu'il y un doublon potentiel, celui ci sera enregistré et un administrateur pourra le 
traiter via la fiche 1300 - Gestion des doublons

https://wikidocs.univ-lorraine.fr/display/dncalciumv2/1300+-+Gestion+des+doublons
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