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CHRONOS 

 Le logiciel chronos remplace les tableaux d’activité Excel® 

 Le logiciel chronos est accessible depuis un poste du CHRU 

 L’adresse est: http://chronos.chu-nancy.fr 

 New!! Vous pouvez également vous connecter depuis votre ordinateur 
personnel après avoir demandé l’ouverture des droits d’accès distant au 
58172 et en suivant la procédure page 4 

 

 Pensez toujours à ENREGISTRER vos actions 

 Essayez de remplir le tableau mois après mois 

 Pour les temps partiel vous devez remplir au moins 2 périodes d’activité par semaine 

 Pour les temps plein vous devez remplir au moins 5 périodes d’activité par semaine 

 Pour les internes : 10 périodes d’activité par semaine 

 Remplissez vos périodes d’activité avec les codes d’activités comme pour le tableau Excel 

 Pour les absences, déplacements… veuillez suivre les recommandations disponibles à la page 
suivante 
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Quelques précisions pour remplir le 

tableau: 
Personnel concerné Gestion du planning pour les absences, formations, congés 

maternités… 

Praticien hospitalier non universitaire 
 

-Remplir les « CA, RTT »… 

-Pour les formations et congrès, mettre « AP » et parallèlement faire une 

demande écrite au Chef de service auprès de Mme Alliot, le tableau sera 

automatiquement mis à jour par la DAM (direction des affaires médicales) si la 

demande à bien été effectuée. 

 

 

Praticien hospitalier universitaire 
 

-Ne pas remplir les « CA ou RTT », 

-Lorsqu’il s’agit des vacances (Eté, Noël, Pâques… et que vous n’êtes pas de 

garde, mettre « ? »  dans le tableau) 

-Pour les formations, mettre « FOJ » dans chronos et parallèlement faire une 

demande écrite auprès de Mme GREENWOOD.  

-Pour les autres absences , type congé maternité, arrêt maladie, congé 

paternité…, mettre « AP » dans chronos et envoyer le justificatif à la DAM (par 

courrier interne ou à l’hôpital central service des affaires médicales) 

-Pour les enseignants réalisant une formation pour les internes par exemple, 

mettre « Enseignement faculté » ou « Enseignement hors faculté » et faire 
également une demande auprès de Mme GREENWOOD. 

-Pour les congés: mettre « CA » dans chronos sans faire autre chose. (aucun 

document à envoyer) 

Internes Les internes doivent réaliser 10 ½ journées pour le CHU par semaine. 

  

-Pour les séminaires, mettre FC (« Formation resp coordonnateur ») 

-Pour les vacations consacrées à la thèse ou à un congrès mettre FP 

« Formation personnelle » 

!! Vous pouvez au choix mettre une FP et une FC par semaine ou choisir de les 

grouper. (Ce qu’il faut faire pour les séminaires) 

Maximum autorisée :  

-12 FC pour 3 mois. 

-12 FP pour 3 mois. 

Parallèlement faire une demande écrite au chef de Service auprès de Mme 

Alliot. 

 



Accès à distance: (il faut demander l’activation des droits par téléphone 
au 58172  ou par mail dsi.centre.services@chu-nancy.fr) 

http://connect.chu-nancy.fr (Vous aurez également accès à l’intranet et à 

votre messagerie CHRU) 

 

NE FONCTIONNE 

QUE SOUS 

INTERNET 

EXPLORER  

(NI EDGE, NI 

FIREFOX , NI 

CHROME NE SONT 

COMPATILBES!) 
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ETAPE PRELIMINAIRE: Installer 

Silverlight® 

 Le logiciel nécessite l’installation de Silverlight® 

Cliquer sur Démarrer\Programmes\Lan 
desk management\Gestionnaire du 
portail 

Cocher Silverlight puis Exécuter 
Une fois l’installation réalisée 
redémarrer l’ordinateur. 

1 

2 3 



Lancement du logiciel 

 Ouvrez Internet Explorer (pas chrome) 

 Dans la barre d’adresse: écrire http://chronos.chu-nancy.fr 

Nom d’utilisateur: Votre U***** 

MDP 

Sélectionner: Praticien 



Cliquez sur l’icone planning 

standard 



Affichage du planning 

Barre des 

menus 

Repérez la 

ligne avec 

votre nom 

J1= MATIN 

J2= Après 

midi 
N1 ET N2, ne concerne 

pas les odontologistes 



Onglet « affichage » 

Vous pouvez modifier 

l’affichage du planning en 

cliquant sur « affichage » 

Déplacez ce curseur 

pour afficher la semaine 

que vous souhaitez voir. 



Créer les raccourcis qui vous intéressent selon votre activité 

1)Cliquez sur 

Raccourcis 
2) Cliquez sur 

Horaire 

MAINTENEZ la touche 

CTRL et cliquer sur les 

différents type 

d’activités que vous 

êtes susceptible de 

réaliser 

(Principalement S et 

RSS, B pour ceux qui 

sont à Brabois…) 



Répéter l’opération pour les 

absences 

Enregistrez en allant sur « action » puis 

« enregistrer » 



Remplir le tableau 

Cliquez sur l’activité 

ou l’absence (ex: S) 

 

Positionnez le curseur 

sur la zone d’intérêt 

(J1,J2) 

 

Cliquez pour valider 

 

N’oubliez pas 

d’enregistrer 

(menu action, 

« enregistrer ») 



Modification d’une saisie 

Cliquez sur 

gomme 

 

Positionnez-vous 

sur la case que 

vous souhaitez 

modifier 

 

Cliquez sur la 

case, celle-ci 

apparait alors 

avec un « - » 



NEW!!: Copier-coller une semaine 

type 
 Si vous le souhaitez, vous pouvez « facilement » dupliquer une 

semaine type sur une grande période. Vous n’aurez plus qu’a 

modifier ponctuellement pour vos congés, formations… 

1) Créer 

votre 

semaine 

type 

2) Enregistrer 



NEW!!: Copier-coller une semaine 

type 

3) Positionner la 

souris sur une case 

horaire de votre 

semaine et faite 

un clic droit 

4) Cliquer sur 

copier 



NEW!!: Copier-coller une semaine 

type 

5) Choisir votre 

semaine type à 
dupliquer 
6) Choisir l’item 
« Horaires » 
7) Definir la 
période de 
destination  

8) Cliquez sur 
votre nom 
9) Valider 



NEW!!: Copier-coller une semaine 

type 

 10) Optionnelle :Le temps que cela charge, prenez un café ;-) 

 11) Et n’oubliez pas d’enregistrer! 

Vous n’avez plus qu’à faire les modifications ponctuelles. 



 N’hésitez pas à me solliciter si vous avez des difficultés pour utiliser 

Chronos 

 david.joseph@univ-lorraine.fr 

 

 

 Encore une fois n’oubliez pas d’enregistrer! 
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