Tutoriel simplifié pour
'utilisation de CHRONOS
en odontologie

CHRLJ

HTTP://CHRONOS.CHU-NANCY.FR !Q NANCY




CHRONOS

Le logiciel chronos remplace les tableaux d’activité Excel®

Le logiciel chronos est accessible depuis un poste du CHRU
L'adresse est: hitp://chronos.chu-nancy.fr

New!!l Vous pouvez egqlemeni vous connecter depuis votre ordinateur
personnel apres avoir demandé I'ouverture des droits d’acces distant au
58172 et en suivant la procédure page 4
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Pensez toujours & ENREGISTRER vos actions
Essayez de remplir le tableau mois apres mois
Pour les temps partiel vous devez remplir au moins 2 périodes d’ activité par semaine

Pour les temps plein vous devez remplir au moins 5 périodes d'activité par semaine

Pour les internes : 10 périodes d'activité par semaine

Remplissez vos périodes d’activité avec les codes d'activités comme pour le tableau Excel

vV v v v v VY

Pour les absences, déplacements... veuillez suivre les recommandations disponibles d la page
suivante



http://chronos.chu-nancy.fr/
http://chronos.chu-nancy.fr/
http://chronos.chu-nancy.fr/

Quelgues précisions pour remplir le

tableau:

Personnel concerné

Praticien hospitalier non universitaire

“ Absence présumée

CA Congés annuef

Praticien hospitalier universitaire

Enseignement

mﬂubsence présumée

A Co s annuel

Intarnac

Enseignement

Gestion du planning pour les absences, formations, congés
maternités...

-Remplir les « CA, RTT »...

-Pour les formations et congres, mettre « AP » et parallelement faire une
demande écrite au Chef de service auprés de Mme Alliot, le tableau sera
automatiquement mis & jour par la DAM (direction des affaires médicales) sila
demande a bien été effectuée.

-Ne pas remplir les « CA ou RTT »,
-Lorsqu’il s’agit des vacances (Eté, Noél, Paques... et que vous n'étes pas de
garde, mettre « ? » dans le tableau)
-Pour les formations, mettre « FOJ » dans chronos et parallélement faire une
demande écrite auprés de Mme GREENWOOD.

-Pour les autres absences , type congé maternité, arrét maladie, congé
paternité..., mettre « AP » dans chronos et envoyer le justificatif & la DAM (par
courrier interne ou a I'hépital central service des affaires médicales)
-Pour les enseignants réalisant une formation pour les internes par exemple,
mettre « Enseignement faculté » ou « Enseignement hors faculté » et faire
également une demande aupres de Mme GREENWOOD.

-Pour les congés: mettre « CA » dans chronos sans faire autre chose. (aucun
document a envoyer)

Les internes doivent réaliser 10 2 journées pour le CHU par semaine.

-Pour les séminaires, mettre FC (« Formation resp coordonnateur »)
-Pour les vacations consacrées d la thése ou a un congres mettre FP
« Formation personnelle »
Il Vous pouvez au choix mettre une FP ef une FC par semaine ou choisir de les
grouper. (Ce qu'il faut faire pour les séminaires)
Maximum autorisée :
-12 FC pour 3 mois.
-12 FP pour 3 mois.
Parallelement faire une demande écrite au chef de Service aupres de Mme
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Acces a distance: (il faut demander I'activation des droits par teléphone
au 58172 ou par mail dsi.centre.services@chu-nancy.ir)
http://connect.chu-nancy.fr (Vous aurez également acces a l'infranet et a
voire messagerie CHRU)

ATTENTION : Google Chrome n’est pas fonctionnel avec https://connect.chu-nancy.fr, merci d'utiliser
Microsoft Internet Explorer ou Mozilla Firefox.

/= Portail d'accés du CHU de Nancy - Windows Internet Explorer

—
Q v | @ https:ffcornect.chu-nancy.fr

Fichier Edbion  Affichage Fayaris Qi 2

(NI EDGE, NI
FIREFOX , NI
CHROME NE SONT

COMPATI LBES!) Une fois sur la page d'accueil, entrez votre identifiant et votre mot de passe Windows, puis cliquer

sur « Connexion »
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Bienvenue

Portail d accés du CHU de Nancy
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https://connect.chru-nancy.fr/index.php/component/content/article/11-outils/,DanaInfo=intranet.chu-nancy.fr+mailto:dsi.centre.services@chu-nancy.fr
https://connect.chru-nancy.fr/index.php/component/content/article/11-outils/,DanaInfo=intranet.chu-nancy.fr+mailto:dsi.centre.services@chu-nancy.fr
https://connect.chru-nancy.fr/index.php/component/content/article/11-outils/,DanaInfo=intranet.chu-nancy.fr+mailto:dsi.centre.services@chu-nancy.fr
http://connect.chu-nancy.fr/
http://connect.chu-nancy.fr/
http://connect.chu-nancy.fr/

Suivant votre version de navigateur et vos droits, linstallation d'un ou plusieurs ActiveX peut-étre
requise. Cliquer alors sur la barre jaune puis sur le bouton « Installer ».
| \

CHU de NANCY E

Linstaliation du contréle ActiveX de configuration Juniper ndcessite volre .tl-m&p.

W Laaen By Iaaet A S

s o ey 1w o
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Ces Instollations ne sont @ réaliser qu'une seule fois par machine

Vous étes 3 présent connecté et pouver accéder d votre messagerie ainsi qu'a I'Intranet du CHRU.

G-
S Brddmie s OU e o d

ey

B rvms wve by gewtel £ wrets fn 048 4w Sovup, w4711 10

e

— I
Accéder 3 Intranet Accéder a la messagerie Se déconnecter

A noter que chaque lien s'ouvrira dans une nouvelle fenétre,
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ETAPE PRELIMINAIRE: Installer
S' Ver“gh-l-@ Cocher Silverlight puis Exécuter

Une fois I'installation réalisée
redémarrer |'ordinateur

» Le logiciel nécessite I'installation de Silverlight®

» 4 . >
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Lancement du logiciel

» Quvrez Internet Explorer (pas chrome)
» Dans la barre d'adresse: écrire http://chronos.chu-nancy.fr

Edfon  Afchage Hstorque  Merquepeges QUi 2
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Edition Affichage Historique Marque-pages Outils 2
[* Menu principal - Utilisateur U7... %
(- il chronos.chu-nancy.fr/chronos in.html?by=NEW c Q Rechercher

A" JOSEPH DAVID >7"%°  BASE de Production

Cliquez sur I'icone planning
standard
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| Planning COLLECTIF

: . = . -
“eémarrer €r o9 [P obsleg [ /7 Menu principal - Utiis... | 1% ouuverture session - ... ) Menu principal - Utils. . ® ) A




Barre des

menus

Repérez la

ligne avec
votre nom

Affichage du planning

Edition Affichage Historigue  Margue-pages  Qutils 7 =~

IC

U757785

A JOSEPHDAVID ;"> BASE de Production

Fichier Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  Oubls 2

nu principal - Ltil:

ABSENCE v

J1= MATIN
2= Apres N1 ET N2, ne concerne
midii pas les odontologistes

Semaine21 Semaine22

Prénom [tems 21 J 28/05  28/05 30/05  31/05 0106  02/06

NINZI1J2NINZ1112NINZ1112NINZI1 2 NINZI1J2NINZI1 12 NINZJ1 T2 NINZ]1 12N
? 7 ? 7 - -|-RERHRHRFRFRFRH? 2 - -[? 2 - -[2 7 - -[?2 7 -

GREGOCIRE JOHANNE

RFRHRI H? ? ?? ?? ?? ?? FRERHR
DANIEL

? RFRHR
HERNANDEZ ~ MAGALI

? RERHR
RERHRHR H 7 - RFRHERHRFRERHR
MAXIMILIEN

FRFRHR
MATTHIEU

7 RFRHERARFRFRHR!
STEPHANIE

? RFRHERHRERFRHR!

JOSEPH

FRFRHR
AURORE

\FRFRHR
NENGIESSER FRANCOIS
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Edtion  Affichage Historique Marque-pages Qutils 2 EJ[“_

[* Menu principal - Utilisateur U7... % +

Rechercher

U757785
Meédecin

Fichier ~Edition Affichage Historique Marque-pages OQutils 7 E]@

A JOSEPH DAVID BASE de Production

nu principal - Utilisateur U7 % =+

@)l Informations

Semaine (_) Mois L Absences ) confondues _J validées rmations de gauche:
(*) en colonn
> /] HORAIRE () en lignes

> /] ABSENCE

] INFORMA

Semaine2l 22 Semaine23

Nom 4 Prénom

SINNIZIINNIZIINNIIINNIZIINNI NN NNIIINNIZIINNIIINNIZIINNIIINNIZINNIZIINNI N NIZZN NN NIZIZN N ZJIN N

-RRRRRRR|? 7 ?7? ? 77 -RRRRRRR|? ? - -|? 7
GREGOIRE JOHANNE

-RRRRRRR|? ? - ?77? -RRRRRRR|?

HERNANDEZ MAGALT

RRRRRRR[??--[27--[22--[22--[22- -?RRRRRRR|?

WRRRY? - - -[- - - - - - |- - - -[-- - |- RRRRRRR[? - - -[- - - -[- - |- - - -[- - - |- RRRRRRR(?

MAXIMILIEN

RRRRRRR|? 7 - -|77 77 -RRRRRRR|?
HUTIN MATTHIEU

?RRRRRRR{??--|?7 77 7RRRRRRR|?
STEPHANIE

£--55--[?RRRRRRR[??--|27? ? 77 ?RRRRRRR|??

-RRRRRRR|? ? - -RRRRRRR|?

AURORE

-RRRRRRR|?

Vous pouvez modifier
I'affichage du planning en
cliquant sur « affichage »

Onglet « affichage

Déplacez ce curseur
pour afficher la semaine
que vous souhaitez vorr.




Créer les raccourcis qui vous intéressent selon votre activité

Edtion  Affichage  Historique  Marque-pages  Outls 7 E_ - Edtion  Affichage  Historique  Marque-pages  Outls 2 [_ -

[* Menu principal - Urilisateur U7 x +

€ i

+

U757785
Meédecin

A JOSEPH DAVID BASE de Production A" JosEPH DAVID Y7275 BASE de Production
Meédecin

Fichier Edition  Affichage  Historique  Marqus-pages  Outls 2 Fichier Edition  Affichage  Historique  Marqus-pages  Qutls 2

[ Menu principal - Utlisateur U7.. % B [ Menupr

€ i

Affichage Raccourcis & | Informations (@ Cumuls @ rci Informations (&  Cumuls @

ABSENCE HORAIRE
RSS

1)Cliquez sur ) ; MAINTENEZ |CI tOUChe

R . é 4 .

Feeere CTRL et cliguer sur les
/. différents type

17/05 18/05 19/05 20/05 21/05 22/05 23/05 24/05 25/05 26/05 28/05 29/05 30/05 31/05 01/086 02/06 © (ohque fas 18/05 19/05 20/05 5 01/06 2/06

« oy 7

nseignement hors Faculté 1
11J2NINZ11J2NINZI1J2NINZILJ2NINZ)1 J2NINZI1 J2NINZI1 02 NINZ]1 D2 NINZ)1 02 NINZI1 02 NINZ)1 12N INZ)1 2N INZI1 J2NINZ)1 J2NINZJ1 12N INZ)1 32 NINZI1 32N (ité, enseignement facules | [VENZILI2ANZILI2NINEILI2NINE )L d < IVI es l ' VO ' INZJ132NINZ)1J2N1
27 --27--[27--[27 - -|-ReRFRERFRIRIRH? 7 - <[22 - -7 2 - <[22 - -[27 - -|-RERERFRFRFRERH? 7 - <[22 - -2 7 - -2 - ¢ Ve enseignement BeuiEs BRI EI A ?? ? -

GREGOIRE JOHANNE GREGOIRE Expertise

2) Cliquez su
Horaire

maine22

ation Resp Coordonnateur

R — SRA! : ? 2 .‘ ? - -|? ? - -|- RFRFRFRIRIRIRH? ? ?2--|22--[?27- - - |- RFRFRFRFRIRFRH 7 B RN R R e g caesone P - - - - e - é‘l‘es SUSCep‘I'ible de

- [? RFRFRFRIRIRIRH? 2 ? 3 ? ? ~|? RFRERFRFRIRHR Activité médico

HERNANDEZ MAGALT HERNANCEZ | [JGTWIl Ordre de Mission 1
L | ‘ S coioe i reailiser
> 2 2 7 2 2 7 - - |7 RIRIRFRIRIRIRA? 7 2 > 2 7 2 2 2 RERFRFRFRIRIRH 7 > 2 ? ? ? 2 ?

HIRTZ PIERRE HIRTZ R
RES  Activité de réseau

. .
fi HRERHR! RFRHRHRIRIRHR! RH  Repos hebdomagire P rI | | ‘ I O | e I I I I I s et
HUGO MAXIMILIEN HUGO Repos quotidifh-sécurité

17 - RFRFRIR S R -|- - 2177 - -|-RFRFRHRFRFRFRH? 7 - |7 7 - -[? 7 - -|? 7 - RSS
HUTIN MATTHIEU HUTIN s

-|? RERFRHRIRIRIR ? - - - -|? -|? RERFRHRFRIRFRH? 2 - <[22 - <[22 - <[ 7 - [ UMY Unité Médico Judicaire | ‘ i 7: ? ? RssI B pOUr CeUX qUi

JAGER STEPHANIE A v JAGER STEPHANIE

| | | NFORMA N\ .
? - - ~[7 RERFRHRIRIRIRH ? ? Tr7-- -7 - |7 RERFRIRFRARIRH ? -7 7777 - - - e
J0SEPH DAVID r . 10SEPH DAVID : ce e

? ? ? ? - |- RFRFRFRFRFRIRH ? [ ? [2 - |- RERFRHRARFRIR ? ?
JUNG AURORE JUNG AURORE

2
RERFRFRFRIRIRH ? RERFRHRARIRIR R : RERFRERFRIRFRH? 2 RFRFRHRFRIRFRH ? 2

INENGIESSER FRANCOIS




Repéter |'opération pour les

absences

Hstorique  Marque pages Ul

Edtion,

Affichage

Menw principal - Ulisateur U +

€ il chronos.chu-nancy.fr/chre Rechercher
757785 ;
A JOSEPH DAVID " BASE de Production
Fichier  Edtion  Affichage  Hitorique  Marque-pages  Qutls 7

Meru principal - Utllsateur U7... % (e

€ )

! Planning COLLECTIF (Tous) - 00'

(@ Affichage  [(a)  Raecourcis : HORAIRE...(s)

HORAIRE (v | [Gomme] || ABSENCE (v ] [GoMME]
RSs s |

Informations (5  Cumule

@l

Semaine20 Semaine2t

Nom+ Prénom ttems 05 | 21/05  22/05

132N 1NZ)102NINZI1 J2NINZI 1 12NINZI1 J2NINZIL J2NINZ]1]
EPlanifié [? 2 - <[22 - -[2 2 - -[2 2 - -|- RFRFRIRFRFRIRH? 2 >
EPlan

23/08

GREGOIRE JGHANNE

HERNANDEZ ~ MAGALI

HIRTZ ERRE
asarnlten | feece
rn

HUTIN

JAGER STEPHANIE

JGSEPH DAVID

EPlanifié

AURORE EPlanif

EPlanifié
EPlan

05

28/08

- RERFR

20/05

FRIRFR!

30/08

Menu principal - Utisateur U7... %

€ a chu-nancy.fr/ch
757785
A JOSEPH DAVID i

Fichier

Rechercher

05

J2NINZI112NINZ)112NINZI1 J2NINZ)1 J2NINZJ1 02 NINZT L 12NINZ]

e Prénom
112NINZ11I2N1

JOHANNE

DANIEL

1ERRE
MAXIMILIEN
MATTHIEU
STEPHANIE
DAVID
AURORE

SSER FRANCOL

Edtion  Affichage Hstorque Marque-pages Outls 2

Edbon Affchage Historique Marquepages Oukls 2

BASE de Production

Informations Cumuls

Semaine20

17/05 | 18/05  19/05  20/05 = 21/05 = 22/05

Semaine21 Semaine22

23/05 | 24/05 | 25/05  26/05 | 27/05 | 28/05 | 29/05 30/05  31/05 = 01/06 | 02/06

132N1INZ)112NINZJ1J2NINZ)1 12NINZ11 J2NINZ)1 J2NINZI1 J2NINZI1 J2NINZ)1I2NINZ)1 12N INZ)132NINZ)1 12N INZ)1 J2NINZD1 12 NINZ) 1 12NINZ11 12NINZ)1 12N 1

- - |- RERFRARARFRIR:

? RERFRARFAFRIR)

- RFRFRARFRFRFR;

? RERFRARFRFRIR)

RFRFRARARARIR:

- ? - - - RERERARARARRA? 2 - -2 7 - ]2 2

Enregistrez en allant sur « action » puis

« enregistrer »

y LA 9uliduis souoiyD



Remplir le tableau

Edtion  Affichage  Historique Marque-pages | QUi 7 B

[ Menu principal - Utlisateur U7... %

€ i chronos. chu-nancy.frichron
U757785 .
A JOSEPH DAVID Maédecin BASF de Production
Fichier FEdion  Affichage Historique  Marque-pages Outlls 2 @@@

[ Menu principal - Utiisateur U7, +

€ )i chronos. chu-naney.frichronos

| E Planning COLLECTIF (Tous) - 0075778 -

&  Affichage @  Raccourcis : HORAIRE.. Informati @ Cumuls

HORAIRE | v | |[GOMME|| ABSENCE [ v ||GOMME|

HORAIRE:
AR (D) g s

Semaine20 Semaine21 Semaine22
Prénom 17/05 21/05 22/05 0 28/05 29/05

J1J2NINZILI2NINZI1I2NINZI1I2NINZI1J2NINZI1J2NINZI1I2NINZ] 2J1J2NINZI1I2ZNINZILIZNINZILI2NINZI1J2NINZI1 J2NINZIL
27 - <27 - <[22 - -7 7 - -|-RFRFRERFRFRFRH? 7 ? |72 - -2 2 - -2 2 - |- RFRFRHRFRFRFRH? 7
GREGOIRE JOHANNE

RFRERHRFRFRER! RFRFRERFRFRHR
DANIEL

RHRFRFR
HERNANDEZ

FRIFRFRH? ? ? 7 a2 ? 7 ? 7 7 RFRFRFRFRIRFR
RHRIRFR
MAXIMILIEN

FRERHRI
HUTIN MATTHIEU

RFRIRFR
STEPHANIE

FRERHRI

JOSEPH DAVID

AURORE

FRERHRI

Cliguez sur I'activité
ou I'absence (ex: S)

Positionnez le curseur
sur la zone d'intérét
(J1,J2)

Cliguez pour valider

N’'oubliez pas
d’enregistrer
(menu action,
« enregistrer »)

7.

¥ LA i dwis souoiyd

Enregistrer




Modification d'une saisie

Edion  Affichage Historique  Marque-pages  Outls 2 Eﬂ;

[* Menu principal - Utlisateur U7 . %

€ : chu-nancy.frichron

A’ JOSEPHDAVID o' BASE de Production

Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages  Qubls 7 g@

[* Menu principal - Utiisateur U7 . % (B S

€

RSS

Semaine20 Semaine2l Semaine22
Frénem 17/05 18/05 19/05 20/05 21/05 22/05 23 25, 26/05 28/05 29/05 3 31/05 01/06 0z/06

J132NINZI1J2NINZI1I2 NINZI1 J2NINZI1J2NINZIL JZNINZIL N NZI1I2ZN1
? 7 - -[- RFRFRFRHRIRHRI

GREGOIRE JOHANNE

AFRIRHRH 7 ? 7 ? 7 ? 7 RFRFRFRERHR)
GREGOIRE DANIEL

AFRFRHRH ? 7 ?|? ?|? ?|? 7|2 ? RFRHRHRFRERHRI
HERNANDEZ

FRFRHRH ? 7 E: ? 7 ? 7 ? ? RFRFRFRFRERER]
AFRFRHRH ? RFRFRHRFRIRHE S
MAXIMILIEN
FRFRHRS
RFRFRHR]
STEPHANIE

FRIRIR]
JOSEPH

ARFRHR

AURORE

AFRFRERY
NENGIESSER FRANCOIS

Cliquez sur
gomme

Positionnez-vous
sur la case que
VOUS souhaitez

modifier

Cliguez sur la
case, celle-ci
apparait alors
avec un « - »

7.
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Enregistrer




NEWI!I: Copier-coller une semaine
type

» Sivous le souhaitez, vous pouvez « facilement » dupliquer une
semaine type sur une grande période. Vous n’aurez plus qu’'a

modifier ponctuellement pour vos congés, formations...

. Planning COLLECTIF (Teus)
Fia

J Affichage

Semainel5

/ 2 09/04/2017
J1 032 N1 N2 J1 32 N1 N2 31 )2 N1 N2 J1 J2 N1 N2 J1 J2 N1 N2 J1 32 Ni N2 J1 32 N1 N2 J1 J2 Ni N2 J1 J2 N1 N2 J1 )2 N1 N2

1) Créer
votre
semaine
type

2) Enregisirer

Enregistrer

" LA @ilidwis souoiyd



NEWI!I: Copier-coller une semaine
type

Planning COLLECTIF (Tcus)-0075778 -

Actions @  Affichage Raccourcis Informations Cumuls

L'j LY

Recharcher Enregistrer Annuler

3) Positionner la

souris sur une case T p—_ te

horaire de votre SRR | RREREE R RE RN
semaine et faite

un clic droit

4) Cliquer sur

copier

HUGUENIN MARIE-JOSE

JOSEPH DA le 04/04,

uF iche ressource

AURORE
L) Saisie de masse

B

7.

¥ LA i dwis souoiyd



NEWI!I: Copier-coller une semaine
type

/L Planning COLLECTIF (Tous) -007577.
s a & Copier coller permuter - Internet Explorer L‘:‘_'___é‘

Actions @  Affichage Ral| [* https://chronos-ext.chu-nancy.fr/tps/copcolperm.htmi?usr=U7577858pop=TOUS&trt=02/04/2017 &clo=26/0 7&trt=02/04/2017 &ccl=true&tmat=TO &

= A4 Al Couper  Permutation ?

&5
L

Rechercher
Source Destination

Du: 03/04/2017 m AU 09/04/2017 - Du: 10/04/2017 m Au: 09/07/2017 m
=
Ressource Population o

JOSEPH DAVID (0075778) (ToUs)
Prénom s 2/04/2017 13/04/2017 14/04,
Ignorer ies fiitres 32 NL N2 J1 32 N1 N2 31 32

Semainels

5) Choisir votre
semaine iype a PIERRE INFORM « Les horaires es activités Les souhaits

dupliquer /L»«w{ La mobilité Les imputations ‘ ‘
6) C h OiSir I’ “e m A = Les imputations Les compteurs Les rubriques i
« Horaires » MAXIILEN__ 00 i ", coeiois =~
Ao 2 Les mémos Roraires, T « JOSEPH DAVID (0075778)
7), D.efln"' Iq 8 Ignorer Ressource (s) o
peﬂode de HUGUENIN MARIE-JOSE ‘ Dimanches
destination :
8) Cliquez sur
votre nom

9) Valider

AURORE
" Valider




NEWI!I: Copier-coller une semaine
type

» 10) Optionnelle :Le temps que cela charge, prenez un café ;-)
» 11) Et n'oubliez pas d’enregistrer!

Enreqistrer

Vous n'avez plus qu'a faire les modifications ponctuelles.

" LA @ilidwis souoiyd



» N'hésitez pas a me solliciter si vous avez des difficultés pour utiliser
Chronos

» david.joseph@univ-lorraine.fr

» Encore une fois n'oubliez pas

Enreqistrer
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