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Recommandée

r Documents rédigés sur ordinateur.

o Taille de police plus grande bz,'r4 ou $).
o lnterlignage de paragraphe de r,5 ou z.

o Utiliser le gras (sans abus).

o Mise en couleurs (pas plus de 3).

o Agrandir certains mots.

À éüter
o Documents manuscrits.
o Mélanger écriture manuscrite et tapuscrite.
o Utilisation de l'italique.
o Présentation en colonne.
o Tasser le texte.

ll convient de privilégier les polices « sans serif », c'est-à-dire
sans empattement: ces petits dépassements que l'on voit sur

les lettres en Times New Roman, par exemple. Avec une police
sans empattement, l'élève distingue mieux la différence entre
les lettres. En effet, les consonnes b, d, p, q et u/n sont les plus
confondues. ll convient donc de faire en sorte que ces lettres ne
« sautent » pas, comme disent certains élèves.

Recommandées
Arial, Verdana, Comic sans MS, Tahoma, Trebuchet MS, Calibri.

À éüter
Times New Roman, Courier New Cambria, et... toutes les polices
« fantaisistes ».
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